
강의계획서

학년도 □ 1학기 □ 여름계절 ■ 2학기 □ 겨울계절

강의명 컴퓨터활용능력 2급 2차

강사명 이보영 이메일 rhoda21@daum.net

강의기간 2018 .10 30.～ 2018 .12 .11 강의시간 화,목 / 18:00～ 21:30

강의 개요
컴퓨터 전반의 기본 지식과 스프레드시트 활용능력을 키워 컴활2급 자격

증 취득에 필요한 지식 및 기능 함양을 목표로 한다.

주 일자 강의내용

1 10/30(화) 강의 소개 / PC 운영체제(1) ; 한글 Windows 7의 기본

2 11/01(목) PC 운영체제(2) : 한글 Windows 7의 고급 기능 / 컴퓨터 시스템의 개요

3 11/06(화) 컴퓨터 하드웨어 / 컴퓨터 소프트웨어

4 11/08(목) 인터넷 활용 / 멀티미디어 활용 / 컴퓨터 시스템 보호

5 11/13(화) 스프레드시트 데이터 입력 및 편집

6 11/15(목) 수식 활용 및 수식작성 기초 / 함수(1)

7 11/20(화) 함수(2)

8 11/22(목) 차트 작성 및 편집 / 출력

9 11/27(화) 데이터 관리 및 분석 / 매크로 생성 및 편집

10 11/29(목) 기본작업 / 계산작업(1)

11 12/04(화) 계산작업(2)

12 12/06(목) 분석작업 / 기타작업

13 12/11(화) 컴퓨터 일반 및 엑셀 필기 시험 / 실기 시험

비고(교재 및 참고사항)

▹교재 :　2018 시나공 컴퓨터활용능력 2급 필기, 실기 (길벗)

▹첫 수업 시간에 필기책 중 컴퓨터일반 책을 준비해 오시길 바랍니다.

▹평가는 마지막 날에 컴퓨터 일반 및 엑셀 필기 시험과 엑셀 실기 시험으로 평가합니다.

▹수업 내용 및 일정은 진도 상황에 따라 변경될 수 있습니다.


