
강의계획서

학년도 □ 1학기 □ 여름계절 □ 2학기 ☑ 겨울계절

강의명 컴퓨터활용능력 2급 1차

강사명 김은경

연락처 010-9022-7315 이메일 muse1010@daum.net

강의기간 2018 .12 .18.～ 2019 .01 .09 강의시간 월~금 / 09:00～ 12:00

강의 개요
정보화가 진전되면서 영업, 재무, 생산 등의 분야에 대한 경영분석은 물론 데이터

관리가 필수적인 요소로 부각되고 있다. 이에 컴퓨터 전반의 기본 지식과 데이터

관리에 필수인 엑셀을 배우고 활용능력을 평가하는 국가기술자격 시험이다.

성적평가
(상대평가 / MOS 제외)

출석은 반드시 10% 부여 필수

평가문항 기준만점 반영비율
중간고사 100점 40%
기말고사 100점 50%
출석 10점 10%
실습
기타
합계 100점 100%

주 일자 강의내용

1 12/18 오리엔테이션 및 윈도우 운영체제

2 19 컴퓨터 시스템의 개요, 컴퓨터 하드웨어

3 20 컴퓨터 소프트웨어, 정보통신과 인터넷

4 21 정보사회와 컴퓨터 보안, 멀티미디어

5 24
컴퓨터 일반 필기 기출 문제풀이

스프레드시트 데이터 입력 및 편집

6 26
컴퓨터 일반 필기 평가

스프레드시트 입력 및 편집(2) 및 조건부 서식

7 27 수식활용(수식작성기초) 및 함수1

8 28 함수2

9 31 함수3, 출력

10 1/2 데이터 관리

11 3 차트

12 4 데이터 분석1

13 7 데이터 분석 2 및 매크로

14 8 스프레드시트 필기 기출 문제풀이

15 9 스프레드시트 필기 & 실기 평가

비고

주교재 컴퓨터활용능력 2급 필기/실기(길벗)

부교재

참고사항


