
         강의계획서

2018 학년도 □  1학기        □  여름계절        ☑  2학기        □  겨울계절

강의명  컴활1급

강사명  문소영 이메일 m403@naver.com

강의기간 2018. 09. 03.～ 2018. 11. 19 강의시간 월,수 18:00～ 22:00 

강의 개요
사무자동화의 필수 프로그램인 스프레드시트(엑셀), 데이터베이스(DB)의

다양한 기능들을 익힌 후, 컴활1급 자격증 취득을 목표로 한다.

주 일자 강의 내용

1 09/03 컴퓨터 시스템의 개요, 하드웨어, PC 운영체제

2 09/05 제어판, 소프트웨어, 정보통신과 인터넷, 컴퓨터 보안, 멀티미디어

3 09/10 데이터의 종류, 수식 사용, 셀서식, 사용자 서식, 참조, 통계함수, 논리함수

4 09/11 오류 메시지, 이름 정의, 데이터 유효성 검사, 중첩 함수 사용,
조건부서식, 정렬, 자동 필터, 수학/삼각함수,  날짜 함수

5 09/17 고급필터, 부분합,  텍스트 나누기, 수식을 이용한 조건부서식, 텍스트 함수

6 09/19 피벗테이블, 목표값, 시나리오, 데이터표, 통합, 찾기/참조 함수, DB 함수

7 10/01 재무함수, 배열함수, 실기 수식문제 풀기

8 10/08 실기 수식문제 풀기, 매크로, VBA

9 10/10 사용자 지정 함수, 엑셀 기출문제 분석

10 10/15 엑셀 필기, 실기 Test, 문제풀이

11 10/17 데이터베이스 개요, 테이블 작성, 수정, 외부 데이터 가져오기/내보내기

12 10/29 관계설정, 폼과 컨트롤

13 10/31 보고서 작성, SQL구문

14 11/05 Query

15 11/07 매크로, 프로시저

16 11/12 조회, 액세스 기출문제 분석

17 11/14 액세스 기출문제 분석

18 11/19 액세스 필기, 실기 Test, 문제풀이

비고(교재 및 참고사항)

▹교재 : 2018 시나공 컴퓨터 활용능력 1급 필기, 실기

▹개강 첫날은 필기책 중 [1권. 컴퓨터 일반] 부분만 가지고 오시면

  됩니다.


