
전공 기타 요건

1 서울민주주의위원회 서울협치담당관

○ 시민 공익활동 촉진 등 NPO 지원센터 운영

○ 비영리민간단체 공익활동 지원사업 운영(지원단체 선정, 교육,

사업 성과평가, 보조금 관리 등)

○ 비영리민간단체 등록 및 관리 총괄

○ 비영리법인 총괄 관리

○ 2020년 비영리민간단체 공익활동지원사업 사업설명회 개최 지원 (1월)

   - 행사 지원 (사전 준비, 행사당일 업무지원 등)

○ 2020년 비영리민간단체 공익활동지원사업 신청접수 지원 (1월)

   - 약 500여개 단체 온라인 사업신청 검토 (제출서류 구비, 신청요건 등 기초 검토)

○ 공익사업선정위원회의 사업심사 및 선정 지원 (2월)

   - 2020년 사업 선정 심사를 위한 신청자료 정리, 수합, 통계 작성 지원

   - 7개 분과별 소위원회 회의 준비 및 자료 정리 지원

<주차별 업무 부여>

1주 :  2020년 비영리민간단체 공익활동지원사업 사업설명회 개최 지원

2주 :  2020년 비영리민간단체 공익활동지원사업 사업설명회 개최 지원

3주 :  2020년 비영리민간단체 공익활동지원사업 신청접수 지원

4주 :  2020년 비영리민간단체 공익활동지원사업 신청접수 지원

5주 : 공익사업선정위원회의 사업심사 및 선정 지원

6주 : 공익사업선정위원회의 사업심사 및 선정 지원

7주 : 공익사업선정위원회의 사업심사 및 선정 지원

8주 : 공익사업선정위원회의 사업심사 및 선정 지원

무관 엑셀활용능력 (필수)
서울특별시청 본청 2층 서울협치

담당관 (세종대로110)

2 소방재난본부
현장대응단

현장민원전담팀

ㅇ현장민원처리 보고서 전산시스템 입력 등

ㅇ현장민원처리 보고서 사례 자료검토

ㅇ통계자료 검토

ㅇ현장민원업무 보고서 전산 시스템 입력

ㅇ 해외 현장민원처리 사례 검토 분석

ㅇ 손실보상 자료 입력 및 통계분석

ㅇ 사례집 발간에 따른 개인정보 내용 수정및 삭제

ㅇ 119광역수사대 통계자료 검토 및 분석

    ※주말근무 및 유연근무 해당없음

컴퓨터 활용
ㅇ컴퓨터 활용능력(한글,엑셀

,ppt) 통계 관련경험 등

서울시 중구 퇴계로26길 52(예장

동)

소방재난본부 현장대응단

3 서울역사박물관
학예연구부

서울생활사박물관

○ 서울생활사박물관 기획전시 계획 및 운영

○ 서울생활사박물관 교육프로그램 기획 및 운영

○ 서울생활사박물관 유물등록 및 관리

○ 서울생활사박물관 기획전시 계획 및 운영

 - 전시기획 관련 자료 목록작성

 - 전시기획 관련 유물 목록작성

○ 서울생활사박물관 교육프로그램 기획 및 운영

 - 교육프로그램 진행 지원

○ 서울생활사박물관 유물등록 및 관리

 - 소장유물 등록 및 관리 지원

한국사, 미술사, 박

물관학 등 역사관련

전공

박물관 및 미술관 경력 우대
서울시 노원구 동일로 174길 27

서울생활사박물관

4 서울연구원 도시정보센터

○ 장서운영

○ 전자도서관(홈페이지) 운영

○ 학술DB 구독

○ 이용자서비스

○ 도서관리시스템 서지정보 등록

   - 서지 분류,편목,라벨,RFID 작업

○ 서가정리

○ 대출/반납 외 정보서비스 제공

○ 정기간행물 등록

<주차별 업무 부여>

1주 : 도서관리시스템 서지정보 등록, 정보서비스(대출/반납 등)

2주 : 도서관리시스템 서지정보 등록, 서가정리(도서/비도서), 정보서비스

3주 : 도서관리시스템 서지정보 등록, 서가정리(도서/비도서), 정보서비스(대출/반납 등)

4주 : 도서관리시스템 서지정보 등록, 아카이브 정리, 정보서비스(대출/반납 등)

5주 : 도서관리시스템 서지정보 등록, 아카이브 정리, 정보서비스(대출/반납 등)

6주 : 도서관리시스템 서지정보 등록, 아카이브 정리, 정보서비스(대출/반납 등)

7주 : 도서관리시스템 서지정보 등록, 도서관 사업 자료조사,정보서비스(대출/반납 등)

8주 : 도서관리시스템 서지정보 등록, 도서관 사업 자료조사,정보서비스(대출/반납 등)

문헌정보학과 또는

도서관 관련학 전공
관련 경력자 우대

서울시 서초구 남부순환로340길

57

서울연구원 지하 1층 정보자료실

근무장소

2019학년도 겨울방학 서울시정 인턴십 기관 목록 및 직무

인턴 배치팀(담당자) 업무 개요 인턴 업무내용
자격요건

연번
실/본부/국명

또는 기관명
부서명



5 서울산업진흥원 서울메이드마케팅TF팀

○ 베트남 서울메이드 브랜드샵 조성 및 운영

   -베트남 시장조사

   -베트남 매장 입점 상품 모집 및 선정

   -베트남 프로모션(연예인 팬사인회 등 한류 문화행사) 진행

○ 중국 청도 수출입전시센터 운영

   -서울메이드 중국 전시관 입점 상품 모집 및 선정

   -유통사 및 제조기업 간 B2B 매칭 상담 기획 등

○ 해외 수출 거점지역 발굴 및 기획

○ 베트남 입점 기업 및 상품 DB 관리

○ 서울메이드 사업관련 홍보 콘텐츠 기획 및 제작

    - 사업공고 혹은 사업안내 관한 홍보물 제작

      (파워포인트, 망고보드 등 팀 계정 자유롭게 제작 가능)

○ 해외 수출 거점지역 시장조사

경영, 경제, 무역, 외

국어관련 전공 선호

영어가능자 우대

한글, 엑셀, 파워포인트 가능자

서울시 강서구 공항대로 61길 29

SBA 서울유통센터

 C동 305호

서울메이드마케팅 TF팀

6

서울산업진흥원

(팀프로젝트: 타학교

학생들과 함께 컨텐츠

제작)

프로젝트명 : 미디어콘

텐츠센터 사업 관련 홍

보물 제작

미디어콘텐츠센터운영팀

○ 1인미디어 산업지원 사업운영

  - 1인미디어 크리에이터 '크리에이티브 포스' 커뮤니티 운영

  - 1인미디어 스튜디오 및 장비 운영

  - 1인미디어 교육 프로그램 및 행사 운영

  - 대내외 1인미디어 사업 홍보 등

○ 영상 후반작업 기술지원 사업운영

  - 애니메이션, 영화, 방송 콘텐츠 후반작업 기술지원 등

  - 영상편집, 색보정, 음향/음악 녹음, 편집 등

○ 미디어콘텐츠센터 사업 홍보물 기획 및 디자인

    - 미디어콘텐츠센터 사업 홍보영상 제작 및 편집

    - 카드뉴스, 인쇄물, 배너, 온라인 홍보자료 등 디자인 기획 및 제작

    ※ 영상 및 디자인물 제작을 위한 촬영/편집 장비 및 프로그램 제공

○ 유튜브 채널 관리 및 SBA 지원 크리에이터 콘텐츠 업데이트

    - SBA 크리에이티브포스 채널 '크포TV' 채널관리

    - SBA 지원 크리에이터 그룹 크리에이티브포스 콘텐츠 유튜브 채널에 업데이트

<주차별 업무 부여>

1주 : 미디어콘텐츠센터 사업관련 홍보물 컨셉 회의 및 기획(SNS/영상/사인물 등)

2주 : 크리에이티브포스 및 지원사업 모집 홍보물 제작(포스터 / 카드뉴스 등)

3주 : 크리에이티브포스 행사용 CI기획(현수막, 포토월, 크리에이터 홍보물 등)

4주 : 크리에이티브포스 행사용 CI제작

5주 : 1인미디어 지원공간 CI 기획(안내판, 유의사항, 사용방법 안내 등)

6주 : 1인미디어 지원공간 CI 제작

7주 : 1인 미디어 크리에이터 도록 제작

8주 : 1인 미디어 지원사업 홍보용 영상 콘텐츠 제작

영상학과, 디자인학

과, 멀티미디어학과,

미디어학과 등

포토샵, 일러스트레이터,

프리미어 등 디자인 및 영상 제

작프로그램 활용 능력,

관련경험

서울시 마포구 매봉산로 31 에스플

렉스센터

시너지움동 5-7층, SBA미디어콘텐

츠센터


